
Registro de proveedores y formularios de TNC en Workday 

Autorregistro de proveedores 

Incorporación de proveedores de TNC 

 

Autorregistro 
Ingrese la dirección de correo electrónico de su empresa y, luego, haga clic en CONTINUAR 

Recibirá un enlace para verificar su dirección de correo electrónico 

 

 

Podrá crear una contraseña. 

Por motivos de seguridad, es obligatoria una aplicación autenticadora para la autenticación multifactor. 
Existen aplicaciones gratuitas. 



 

Una vez conectado, se le pedirá que registre su nombre de proveedor. 

Si recibe un mensaje de error que indica que el nombre del proveedor ya existe, póngase en contacto con 
Contratación de TNC wdsupplier@tnc.org para obtener ayuda. Es posible que el perfil de su organización 
ya exista, por lo que el equipo puede configurar su cuenta de personal por separado. 

 

 

Una vez que ingrese a Workday, la página de inicio es Registro de proveedores. Commented [MS1]: Need text 

mailto:wdsupplier@tnc.org


 

Texto: Gracias por su interés en hacer negocios con The Nature Conservancy (TNC). Si reunimos 

perspectivas, podemos desarrollar nuevas formas de resolver los desafíos mundiales más urgentes y 

garantizar mejores resultados para las personas y la naturaleza.  

 

El siguiente formulario permitirá a TNC revisar su perfil para tenerlo en cuenta en los eventos de 

abastecimiento a medida que se identifiquen las necesidades del proyecto, pero no garantiza futuros 

negocios.   

 

No debe enviar ningún tipo de información de salud protegida u otra información considerada sensible en 

virtud de la legislación aplicable. 

 

Sus respuestas pueden almacenarse y procesarse en países en los que operamos o en los que contratamos a 

proveedores de servicios, que pueden ser distintos del suyo, incluido Estados Unidos. Al enviar el formulario, 

usted da su consentimiento para la recopilación y transferencia de sus datos a TNC, sus filiales y sus 

proveedores de servicios (por ejemplo, proveedores de la nube). Tenga en cuenta que podemos utilizar 

herramientas de Inteligencia Artificial (IA) para procesar su información. Al utilizar este sitio web, usted acepta 

el uso de dichas herramientas de IA.   

 

Para más detalles, consulte la Declaración de privacidad de TNC o póngase en contacto con 

ProcurementPals@tnc.org.  

 

https://www.nature.org/en-us/about-us/who-we-are/accountability/privacy-policy/  

 

Incorporación de proveedores de TNC 
Cuando TNC contrata a un proveedor para Incorporación, el inquilino de Workday de TNC enviará un 
correo electrónico automatizado y un enlace para completar los formularios de Workday. 



 

Texto: Gracias por su interés en hacer negocios con The Nature Conservancy (TNC). Si reunimos 

perspectivas, podemos desarrollar nuevas formas de resolver los desafíos mundiales más urgentes y 

garantizar mejores resultados para las personas y la naturaleza.  

 

El siguiente formulario permitirá a TNC recopilar la información necesaria para su perfil de proveedor.   

 

 Sus respuestas pueden almacenarse y procesarse en países en los que operamos o en los que contratamos 

a proveedores de servicios, que pueden ser distintos del suyo, incluido Estados Unidos. Al enviar el 

formulario, usted da su consentimiento para la recopilación y transferencia de sus datos a TNC, sus filiales y 

sus proveedores de servicios (por ejemplo, proveedores de la nube). Tenga en cuenta que podemos utilizar 

herramientas de Inteligencia Artificial (IA) para procesar su información. Al utilizar este sitio web, usted acepta 

el uso de dichas herramientas de IA.   

 

 Para más detalles, consulte la Declaración de privacidad de TNC o póngase en contacto con 

wdsupplier@tnc.org.  

 

https://www.nature.org/en-us/about-us/who-we-are/accountability/privacy-policy/  

 

 

 

 

 

Utilice la pestaña “Formularios” en el lado izquierdo de la pantalla para revisar los formularios 
disponibles a los que puede responder. 



 

Haga clic en “Abrir formulario” > “Abrir cuestionario”. 

Complete la información obligatoria en el formulario. 

 

Haga clic en “Revisar y enviar”. 

 

Cuando haya completado los campos obligatorios, aparecerá el botón “Enviar formulario” en la esquina 
superior derecha. 



 

También aparecerá un báner de confirmación en el formulario. 

 

Volverá automáticamente a su tablero. Haga clic en Formularios para revisar y completar los formularios 
restantes. 

 

Un formulario con el estado “Enviado” significa que usted ha completado el formulario y lo ha enviado a 
TNC para su revisión. 

Un formulario con el estado “Formulario abierto” significa que aún no lo ha enviado. 

Un formulario con el estado “En visualización” significa que tiene ese formulario abierto para 
actualizarlo. 

Formulario de incorporación de proveedores: 

Este formulario es el inicio de su perfil. Utilice el botón “Editar” para actualizar los campos de cada 
sección. 

Información de proveedores 

 Nombre del proveedor: Nombre legal, puede incluir la razón social o el nombre comercial 

 Categoría del proveedor: Tipo de trabajo que se realiza para TNC. Elija entre los siguientes: 



1. Equipos y suministros para la industria de la limpieza y servicios 
2. Educación y organizaciones sin fines de lucro 
3. Beneficios para empleados y servicios relacionados con RR. HH. 
4. Servicios ambientales, técnicos y científicos 
5. Servicios financieros, fiscales y de inversión 
6. Flota de vehículos, combustible y mantenimiento 
7. Alimentación, catering, eventos, capacitación y reuniones 
8. Entidades gubernamentales 
9. Equipos industriales, equipos de construcción, herramientas y suministros 
10. Tecnología de la información, servicios y equipos de seguridad 
11. Seguros 
12. Servicios de marketing, publicidad y diseño 
13. Equipos y suministros médicos, de laboratorio y de prueba, y productos farmacéuticos 
14. Servicios de oficina, instalaciones y mantenimiento de edificios 
15. Caja chica 
16. Servicios profesionales, consultoría y ampliación de personal 
17. Materias primas, químicos, papel y combustible 
18. Equipos y suministros de seguridad 
19. Suscripciones, licencias profesionales y certificaciones 
20. Viajes y alojamiento 
21. Servicios públicos y relacionados 
22. Otros, no enumerados 

 

Códigos de materias primas 

 Añadir código de materia prima: UNSPC (Código de Productos y Servicios Estándar de las 
Naciones Unidas). Seleccione el/los código(s) adecuado(s) que mejor describan el trabajo realizado para 
TNC. 

 

 



 

Información comercial 

 Dirección: Incluya la(s) dirección(es) donde deberá efectuarse el pago y realizarse el trabajo. En 
esta sección, deberá incluir la dirección que figura en su formulario de impuestos. 

 Teléfonos: Incluya el teléfono principal de su organización. 

 Información fiscal: Incluya la información fiscal correspondiente de su organización. 

 

Cuentas bancarias: Utilice esta sección solo para pagos electrónicos. Para ello, deberá presentar 
la documentación de respaldo adecuada en la sección de adjuntos que figura al final. 



Plazo de pago: Seleccione entre las opciones disponibles. Consulte su acuerdo con TNC según 
sea necesario. 

Monedas: Seleccione entre las opciones disponibles o marque la casilla “Aceptar todas las 
monedas”. 

Moneda predeterminada: Seleccione la moneda principal o predeterminada que se espera que 
TNC utilice para presentar sus pagos 

Tipo de pago: Seleccione entre las opciones disponibles que TNC utilizará para presentar sus 
pagos 

Método de pago de 
Workday 

 Notas 

Tarjeta virtual Pagos 
electrónicos 

Método de pago electrónico 

Paymode-X  Método de pago electrónico 

ACH ACH Método de pago electrónico, transferencias 
bancarias en EE. UU. 

Transferencia bancaria Transferencia 
bancaria  

Método de pago electrónico, pagos fuera de 
EE. UU.;   
(Pagos en EE. UU. superiores a USD 5000) 

Cheque Cheque  Pago con cheque  

Cheque bancario Cheque bancario Solo se utiliza cuando es absolutamente 
necesario y no se acepta ningún otro método 
de pago.  

 

 

 

Método de pago de 
Workday 

 Notas 

Depósito directo Solo empleados Se utiliza para pagar informes de gastos y 
anticipos de efectivo en Australia y Nueva 
Zelanda.  

Archivo bancario 
internacional  

Archivo bancario 
internacional  

Se utiliza para pagar a los proveedores en 
Australia y Nueva Zelanda.  

Cheque local Pago internacional 
independiente 

Se utiliza para registrar un pago con 
cheque efectuado a un proveedor o 
empleado no estadounidense.  

Commented [IV2]: we didnt have it in Insight but we 
should add Cashier check as known pay method  

Commented [AD3R2]: cashier check = bank check. so i 
think we're good here.  



Pago local Pago internacional 
independiente 

Se utiliza para registrar un pago a un 
proveedor o empleado no 
estadounidense; se puede utilizar para 
pagos electrónicos o con cheque.  

Pagos electrónicos a 
proveedores locales 

Pago internacional 
independiente 

Se utiliza para pagos a proveedores, no 
estadounidenses. 
  

 

 

 

 

Contactos: Introduzca el(los) nombre(s), dirección(es) de correo electrónico y teléfono(s) de los 
miembros del equipo de la organización que proporcionarán apoyo a TNC para mantener el perfil de su 
organización en Workday. 



 

Archivos adjuntos La información fiscal, como el W9 o W8, o la documentación de la declaración de 
beneficiario no estadounidense, son documentos obligatorios que puede adjuntar aquí. Para los tipos de 
pago electrónico (como ACH, transferencia), también es obligatoria su documentación de respaldo, 
como una carta emitida por el banco con instrucciones de pago o la imagen de un cheque anulado. 

 

 

 

 

 

El Centro de mensajes se puede usar para comunicarse con el departamento de Contratación de TNC. Si 
olvidó algún documento o necesita corregirlo, también puede cargarlo aquí.  



 

 

 


