
Pendaftaran & Formulir Pemasok TNC di Workday 

Pendaftaran Mandiri Pemasok 

Orientasi Pemasok TNC 

 

Pendaftaran Mandiri 
Masukkan alamat email perusahaan Anda, lalu klik LANJUTKAN 

Anda akan menerima tautan untuk memverifikasi alamat email Anda 

 

 

Selanjutnya, Anda dapat membuat kata sandi. 

Untuk alasan keamanan, aplikasi autentikator diperlukan untuk autentikasi multi-faktor. Tersedia 
berbagai aplikasi gratis yang dapat digunakan. 



 

Setelah masuk, Anda akan diminta untuk mendaftarkan nama pemasok Anda. 

Jika Anda menerima pesan kesalahan bahwa nama pemasok sudah ada, silakan hubungi Tim Pengadaan 
TNC wdsupplier@tnc.org untuk mendapatkan dukungan. Profil organisasi Anda mungkin sudah ada dan 
tim dapat mengatur akun personel Anda secara terpisah. 

 

 

Setelah masuk ke Workday, halaman yang akan ditampilkan adalah Pendaftaran Pemasok. Commented [MS1]: Need text 

mailto:wdsupplier@tnc.org


 

Teks: Terima kasih atas minat Anda untuk menjalin kerja sama dengan The Nature Conservancy (TNC). 

Dengan menyatukan berbagai perspektif, kita dapat mengembangkan cara-cara baru untuk menyelesaikan 

tantangan global yang mendesak dan memastikan hasil yang lebih baik bagi manusia dan alam.  

 

Formulir berikut ini akan memungkinkan TNC untuk meninjau profil Anda untuk dipertimbangkan dalam acara 

pengadaan saat kebutuhan proyek diidentifikasi, tetapi tidak menjamin bisnis di masa depan.   

 

Anda tidak boleh mengirimkan informasi kesehatan apa pun yang dilindungi atau informasi lain yang dianggap 

sensitif menurut hukum yang berlaku. 

 

Tanggapan Anda dapat disimpan dan diproses di negara tempat kami beroperasi atau melibatkan penyedia 

layanan, yang mungkin berbeda dengan negara Anda, termasuk Amerika Serikat. Dengan mengirimkan 

formulir, Anda menyetujui pengumpulan dan pemindahan data Anda ke TNC, afiliasinya, serta penyedia 

layanannya (mis., penyedia cloud). Harap diperhatikan bahwa kami dapat menggunakan alat bantu 

Kecerdasan Buatan (Artificial Intelligence/AI) untuk memproses informasi Anda. Dengan menggunakan situs 

web ini, Anda menyetujui penggunaan alat bantu AI tersebut.   

 

Untuk detail lebih lanjut, lihat Pernyataan Privasi TNC atau hubungi ProcurementPals@tnc.org.  

 

https://www.nature.org/en-us/about-us/who-we-are/accountability/privacy-policy/  

 

Orientasi Pemasok TNC 
Saat TNC melibatkan pemasok untuk Orientasi, penyewa Workday TNC akan mengirimkan email 
otomatis dan tautan untuk melengkapi formulir Workday. 



 

Teks: Terima kasih atas minat Anda untuk menjalin kerja sama dengan The Nature Conservancy (TNC). 

Dengan menyatukan berbagai perspektif, kita dapat mengembangkan cara-cara baru untuk menyelesaikan 

tantangan global yang mendesak dan memastikan hasil yang lebih baik bagi manusia dan alam.  

 

Formulir berikut ini akan memungkinkan TNC untuk mengumpulkan informasi yang diperlukan untuk profil 

pemasok Anda.   

 

 Tanggapan Anda dapat disimpan dan diproses di negara tempat kami beroperasi atau melibatkan penyedia 

layanan, yang mungkin berbeda dengan negara Anda, termasuk Amerika Serikat. Dengan mengirimkan 

formulir, Anda menyetujui pengumpulan dan pemindahan data Anda ke TNC, afiliasinya, serta penyedia 

layanannya (mis., penyedia cloud). Harap diperhatikan bahwa kami dapat menggunakan alat bantu 

Kecerdasan Buatan (Artificial Intelligence/AI) untuk memproses informasi Anda. Dengan menggunakan situs 

web ini, Anda menyetujui penggunaan alat bantu AI tersebut.   

 

 Untuk detail lebih lanjut, lihat Pernyataan Privasi TNC atau hubungi wdsupplier@tnc.org.  

 

https://www.nature.org/en-us/about-us/who-we-are/accountability/privacy-policy/  

 

 

 

 

 

Gunakan tab 'Formulir' di sisi kiri layar untuk meninjau formulir yang tersedia untuk Anda tanggapi. 



 

Klik 'Buka Formulir' > 'Buka Kuesioner' 

Lengkapi informasi yang diperlukan dalam formulir. 

 

Klik 'Tinjau dan Kirim' 

 

Setelah Anda melengkapi bidang yang diperlukan, tombol 'Kirim Formulir' akan tersedia di pojok kanan 
atas. 



 

Spanduk konfirmasi juga akan muncul di Formulir. 

 

Setelah itu, sistem akan secara otomatis mengembalikan Anda ke dasbor. Klik Formulir untuk meninjau 
dan melengkapi formulir yang tersisa. 

 

Formulir dengan status 'Dikirimkan' berarti Anda telah melengkapi formulir dan mengirimkannya kembali 
ke TNC untuk ditinjau. 

Formulir dengan status yang menunjukkan 'Formulir Terbuka' berarti Anda belum mengirimkan formulir 
tersebut. 

Formulir dengan status yang menunjukkan 'Sedang Dilihat' berarti Anda membuka formulir tersebut 
untuk diperbarui. 

Formulir Orientasi Pemasok: 

Formulir ini merupakan awal dari profil Anda. Gunakan tombol 'Edit' untuk memperbarui bidang di setiap 
bagian. 

Informasi Pemasok— 

 Nama pemasok: Nama resmi, dapat mencakup nama bisnis atau nama dagang 



 Kategori Pemasok: Jenis pekerjaan yang dilakukan untuk TNC. Pilih dari kategori berikut ini: 

1. Peralatan & Perlengkapan Industri Kebersihan & Layanan 
2. Pendidikan & Organisasi Nirlaba 
3. Tunjangan Karyawan & Layanan Terkait SDM 
4. Layanan Lingkungan, Teknis, Ilmiah 
5. Layanan Keuangan, Pajak, Investasi 
6. Kendaraan Armada, Bahan Bakar dan Pemeliharaan 
7. Makanan, Katering, Acara, Pelatihan & Pertemuan 
8. Entitas pemerintah 
9. Peralatan Industri, Peralatan Konstruksi, Alat & Perlengkapan 
10. Teknologi Informasi, Layanan Keamanan & Peralatan Pendukung 
11. Asuransi 
12. Layanan Pemasaran, Periklanan & Desain 
13. Peralatan & Perlengkapan Medis, Laboratorium & Pengujian & Farmasi 
14. Layanan Perkantoran, Fasilitas & Gedung 
15. Kas Kecil 
16. Layanan Profesional, Konsultasi & Penyediaan Staf 
17. Bahan Baku, Bahan Kimia, Kertas, Bahan Bakar 
18. Peralatan & Perlengkapan Keselamatan 
19. Langganan, Lisensi & Sertifikasi Profesional 
20. Perjalanan & Akomodasi 
21. Utilitas & layanan terkait 
22. Lainnya – tidak terdaftar 

 

Kode Komoditas— 

 Tambahkan Kode Komoditas: UNSPC ((United Nations Standard Products and Services 
Code/Kode Produk dan Layanan Standar PBB). Pilih kode yang paling sesuai untuk menggambarkan 
pekerjaan yang sedang dilakukan untuk TNC. 

 



 

 

Informasi Bisnis— 

 Alamat: Cantumkan alamat yang digunakan untuk pembayaran dan lokasi pelaksanaan 
pekerjaan. Bagian ini perlu mencantumkan alamat pada formulir pajak Anda. 

 Telepon: Cantumkan telepon utama untuk organisasi Anda 

 Informasi Pajak: Cantumkan informasi pajak yang sesuai dari organisasi Anda 



 

Rekening Bank: Gunakan bagian ini hanya untuk pembayaran elektronik. Hal ini akan memerlukan 
dokumentasi pendukung yang sesuai di bagian lampiran di akhir dokumen. 

Jangka Waktu Pembayaran: Pilih dari opsi yang tersedia. Lihat perjanjian Anda dengan TNC sesuai 
kebutuhan. 

Mata uang: Pilih dari pilihan yang tersedia atau pilih kotak untuk 'Terima semua mata uang' 

Mata uang standar: Pilih mata uang utama atau mata uang standar yang akan digunakan oleh TNC 
untuk mengirimkan pembayaran Anda 

Jenis Pembayaran: Pilih dari opsi yang tersedia untuk digunakan oleh TNC untuk mengirimkan 
pembayaran Anda 

Metode Pembayaran 
Workday 

 Catatan 

Kartu Virtual Pembayaran 
Elektronik 

Metode pembayaran elektronik 

Paymode-X  Metode pembayaran elektronik 

ACH ACH Metode pembayaran elektronik, transfer bank di 
AS 

Transfer Transfer  Metode pembayaran elektronik, pembayaran di 
luar AS;   
(Pembayaran di Amerika Serikat lebih dari 
$5.000) 

Cek Cek  Pembayaran dengan kertas  



Cek Bank Cek Bank Hanya digunakan jika benar-benar diperlukan 
dan tidak ada metode pembayaran lain yang 
dapat diterima  

 

 

 

Metode Pembayaran 
Workday 

 Catatan 

Transfer Langsung Khusus karyawan Digunakan untuk membayar laporan 
pengeluaran dan uang muka di Australia 
dan Selandia Baru  

International Bank File  International Bank File  Digunakan untuk membayar pemasok di 
Australia dan Selandia Baru  

Cek Lokal International Pay Alone Digunakan untuk mencatat pembayaran 
cek yang dilakukan kepada pemasok atau 
karyawan di luar AS  

Pembayaran Lokal International Pay Alone Digunakan untuk mencatat pembayaran 
kepada pemasok atau karyawan di luar 
AS, baik melalui pembayaran elektronik 
maupun pembayaran dengan cek  

Pembayaran Elektronik 
Pemasok Lokal 

International Pay Alone Digunakan untuk pembayaran kepada 
pemasok di luar AS 
  

 

Commented [IV2]: we didnt have it in Insight but we 
should add Cashier check as known pay method  

Commented [AD3R2]: cashier check = bank check. so i 
think we're good here.  



 

 

 

Kontak: Masukkan nama, alamat email, dan telepon anggota tim organisasi yang akan memberikan 
dukungan kepada TNC dalam mengelola profil organisasi Anda di Workday. 

 

Lampiran: Informasi pajak seperti W9 atau W8, atau dokumentasi Pernyataan Penerima Pembayaran 
Non-AS adalah dokumen wajib yang dapat Anda lampirkan di sini. Untuk jenis pembayaran elektronik 



(seperti ACH, Transfer), dokumentasi pendukung Anda juga diperlukan, misalnya surat yang diterbitkan 
oleh Bank dengan instruksi pembayaran atau salinan cek yang telah dibatalkan. 

 

 

 

 

 

Pusat Pesan dapat digunakan untuk berkomunikasi dengan Tim Pengadaan TNC. Jika ada dokumen yang 
terlupa atau perlu diperbaiki, Anda juga dapat mengunggahnya di sini.  

 

 



 


